X

3) date dokonania operacji, a takze date sporzadzenia dokumentu jezeli zostat
sporzadzony pod inng datg,

4) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnosc swiadczenia okresowego (np. 1-
31 lipca 2015 r.),

5) szczegotowy opis operacji gospodarczej, ktorej dotyczy ptatnos¢ (np. dyzury
prawnika, ilos¢ godzin w danym okresie, stawka godzinowa),

6) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z data ztozenia
podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji
gospodarczej- np. dostawe towarow w okreslonej ilosci i okreslonym czasie,
wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie i o okreslonej jakosci, itp.; opis w
zakresie kontroli merytorycznej powinien by¢ nha tyle wyczerpujacy, by na jego
podstawie mozna byto dokonac prawidtowej dekretacji dokumentu jako dowodu
ksiegowego oraz przyporzadkowaé wydatek do osoby beneficjenta (gdy wydatek
dotyczy pojedynczego pokrzywdzonego); jezeli dokument jest dowodem zakupu
srodkow trwatych, to powinna znalez¢ sie takze informacja o wprowadzeniu
zakupionych towaréw do ewidencji sSrodkow trwatych,

7) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z data dokonania kontroli,

8) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

9) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego pozwalajgcego na
powigzanie dokumentu z odpowiednia pozycja w ksiegach,

10) zapis, z jakich sSrodkéw zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem postanowien
ust. 6,

11) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajacego dokonanie
ptatnosci.

. Oryginaty faktur lub rachunkéw muszg by¢ bezwzglednie opisane trwale i przejrzyscie ze

wskazaniem numeru umowy, pozycji kosztorysu, kwoty dofinansowania, proporgi

wspotfinansowania oraz z jakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto

przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a

informacja ta musi by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace

rozliczen finansowych Woykonawcy. Z opisanych dokumentow finansowych musi
bezwzglednie wynikac iz wydatek jest scisle powigzany ze zrodtem finansowania, osoba
ktorej ten wydatek dotyczy | zakupem towaru lub ustugi.

. Podmiot zobowiazuje sie, ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami

wykonawczymi lub niniejsza umowa zasady postepowania przy ewidencji i rozliczaniu

srodkow otrzymywanych na realizacje zadania zleconego beda zawarte w jego polityce
rachunkowosci.

. Do rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym nalezy dotgczyc kopie faktur i

rachunkow potwierdzajgcych wydatkowanie srodkow zgodnie z celem ich przyznania,

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe odpowiedzialng za rozliczenia
finansowe podmiotu, zgodnie z informacja przedtozona w ofercie. W ten sposéb podmiot
zobowiazany jest do przedstawienia kompletu dokumentow finansowo-ksiegowych.



