umowy, w tym prawidiowosci wydatkowania srodkow dotacji. Na Wykonawcey cigzy obowigzek
wykazania przedtozonymi dokumentami podstawy faktycznej do wydatkowania srodkéw dotacji.

4. Ustawa o rachunkowosci obliguje jednostki otrzymujgce Srodki publiczne na realizacje zadan
zleconych do stosowania zasad rachunkowosci. Wykonawca zobowigzuje sig, ze wszystkie
nieuregulowane ustawami lub przepisami wykonawczymi zasady postgpowania przy ewidencji i
rozliczaniu Srodkow otrzymywanych na realizacje zadania zleconego bedg zawarte w polityce
rachunkowosci.

5. Dokument, ktory bedzie wprowadzony do ewidencji ksiegowe] Wykonawcy jako dowod ksiegowy a
nastepnie przedtozony Dysponentowi Funduszu do rozliczenia dotacji, powinien zawierac:

a) okreslenie rodzaju dowodu | numer identyfikacyjny,

b) okreslenie stron dokonujgcych operacji,

¢) date dokonania operacji, a takze date sporzagdzenia dokumentu jezeli zostat sporzgdzony pod inng
data,

d) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnosc swiadczenia okresowego (np. 1-31 lipca 2014
)i

e) szczegdtowy opis operacji gospodarczej, ktérej dotyczy ptatnosc (np. dyzury prawnika, ilos¢ godzin
w danym okresie, stawka godzinowa),

f) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis o0soby upowaznione] z datg ztozenia podpisu,
ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji gospodarczej-
np. dostawe towardow w okreélonej ilosci i okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym czasie,
zakresie | o okreslonej jakosci, itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien byc na tyle
wyczerpujacy, by na jego podstawie mozna byto dokonac prawidlowej dekretacji dokumentu jako
dowodu ksiegowego oraz przyporzadkowac wydatek do osoby beneficjenta (gdy wydatek dotyczy
pojedynczego pokrzywdzonego); jezeli dokument jest dowodem zakupu srodkow trwatych, to powinna
znalez¢ sie takze informacja o wprowadzeniu zakupionych towardow do ewidencji srodkéw trwatych,

g) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego upowaznione
poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli,

h) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania,

i) wskazanie numeru ewidencyjnego oraz okresu sprawozdawczego pozwalajgcego na powigzanie
dokumentu 2 odpowiednig pozycjg w ksiegach,

j)  zapis, z jakich srodkow zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem postanowien § 16 ust. 1,
k) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego dokonanie ptatnosci.

6. Oryginaty faktur lub rachunkow muszg byc opisane ze wskazaniem rowniez numeru umowy,
pozycji kosztorysu oraz kwoty dofinansowania.

7. Wykonawca zobowigzany jest na odwrocie kazdej faktury/rachunku sporzadzac trwaty opis
zawierajgcy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto przeznaczenia
zakupionych towardw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja ta ma byc podpisana
przez agsobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sprawozdaniu wykaz wszystkich dokumentow ksiegowych
potwierdzajgcych wydatkowanie Srodkow na realizacje zadania, w celu ustalenia kosztu catkowitego
zadania. Wykaz sporzadzany jest jako tabelaryczne zestawienie dokumentow ksiggowych,
uporzgdkowane wedle rodzaju poniesionego wydatku zgodnie z pozycjami oferty, a wewnatrz tabel
dokumenty winny by¢ posegregowane datami ich sporzadzenia.
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